
業務單位：生涯發展與就業輔導組>

>

為使本校各教學單位更了解學生自主校外實習之申請流程及相關資訊，生涯發展

與就業輔導組綜整本組現行實習相關業務資訊簡圖如下供本校各院系F所G辦理

自主實習參酌F含境外實習G。>

本組在執行自主實習業務上主要分為三大項目>

一、 境內一般企業實習。>

二、 境外實習F現行以中國佔大宗為主G。>

三、 公部門實習。>

>

http://grad.osa.ncku.edu.tw/bin/home.php


一、境內、外企業機構實習>

企業實習係指本組協助一般企業機構宣傳實習職缺訊息，辦理各項實習推廣活動，

鼓勵同學把握在學期間，增加工作經驗並將學習概念延伸至企業實務上，及早為

自己培養開展未來職涯藍圖的能量，找到職涯方向，而對於企業所提供之實習機

會，本組進行作業流程如下X>

>

>
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二、公部門實習>

公部門為有志青年學子畢業後的就業熱門選項，但公部門必須通過國家考試方能

取得任用資格。為加強本校同學在學期間了解政府組織或運作方式及工作內容，

本組協助系所或同學申請中央機關、縣市政府提供之公部門見習機會，其作業流

程如下X>



>

qXq³ ±³>>>>cXc£>

三、企業求才網(含實習)>

依據校外實習委員會設置要點，生涯組推動學生校外自主實習，並規劃實習機

會資訊平臺，提供企業刊登職缺(含實習)訊息，。另定期於每年 R 月中旬辦企

業說明會，邀請提供實習職缺之知名企業來校辦理說明會。>

【企業求才網Xhttp://career.osa.ncku.edu.tw/career/Login/】>

>

>

>

>

>



四、職場體驗成果線上問卷調查及實習心得分享>

F一G>校年度自主實習成果調查，綜整申請通識積點認證>

為了解同學利用暑假至境內外企業或機構實習之情形，生涯組每年 WKON 月進行

年度職場體驗成果線上問卷調查，邀請參與實習的同學填寫本問卷；而填寫問卷

之大學部同學如於暑期實習期間有實習證明相關文件，本組可代為綜整向通識中

心申請通識積點認證，增加學習效益。>

F二G>心得分享F徵稿與補助系所辦理心得分享會G>

OL>徵稿：>

為促進在校同學及早與職場接軌，藉由實習以了解未來工作內容並提

早準備，本組亦會向同學邀集實習心得稿件，主動刊登在本校生涯組網站K

職場體驗K心得分享專區供同學參考；>

【生涯組K職場體驗心得分享專區X>生涯組網站\職場體驗\心得分享】>

PL補助系所辦理心得分享會F於職涯講座平台申請G>

為鼓勵系所徵詢安排有實習經驗之同學F須在學G進行心得分享讓學弟

妹更了解實習情形，本組亦酌予補助分享之同學「實習分享座談費」，歡迎

系所向本組線上申請。>

【系所K補助辦理實習心得分享會X>生涯組網站\職涯講座\系所專區】>

> >



五、系所常見問答集 oD_>

oO：學校是否有針對校外實習訂有相關權益措施或機制？>

_O：本校為使學生結合課程專業理論與產業實務經驗，增進實用能力，辦理學

生校外實習，並訂有國立成功大學學生校外實習委員會設置要點，本校學生校外

實習包含專業課程校外實習、產學合作校外實習、學生自主校外實習三部分，其

中專業課程校外實習與產學合作校外實習，由各系F所、學位學程G依其教育目標、

課程特色及產學合作需要規劃之；學生自主校外實習，由學務處生涯發展與就業

輔導組規劃職場體驗訊息平臺，提供學生志願性職場體驗訊息機會與資訊。>

學生與實習機構簽訂校外實習合約時，系所、教師、行政單位可協助學生檢視其

合約內是否明確訂定如下事項，學生則應充合了解合約內容包括權利、義務及工

作時間等項目。F參考教育部高教司 ONRLQLPT 臺教高F二G字第 ONRNNQVRWW 號”

大學校院校外實習措施自我檢核機制表”)>

OL>實習工作時間>

PL>合約期限>

QL>實習工作項目>

RL>實習待遇>

SL>膳宿及保險>

oP：>學校是否有對於境內外求職求才機構、媒介國人至海外就

業的人力仲介進行審核機制？>

_O：本校生涯組現行作法或查驗網址如下：>

F一G查驗在台灣設立公司是否合法之網址：F擇一即可G>

OL經濟部商業司─公司及分公司基本資料查詢：>

【§³³¯XMM¦¢¨²L ³L¦®µL³¶M¯´¡M¢¬¯¸M¢¬¯¸g¥®j¨²³_¢³¨®L£®】>

PL營業（稅籍）登記資料公示查詢：>

【§³³¯XMM¶¶¶L¤³ ·L ³L¦®µL³¶M¤³¶¬ ¨M¥±®³McruOOQuO】>

F二G查驗在境外設立之公司是否合法：>

OL請該公司提供其在當地國政府核發的營利事業登記影本；>



PL提供網址供生涯組進行線上即時查驗該公司在當地國政府網站網址及

如何查驗方式。

註X請參考本校生涯組各項業務標準作業流程>

F三G其他X補教業查詢網址：【§³³¯XMM ¯RLª§L¤£´L³¶M】>

F四G勞動部與教育部提供的海外就業資訊>

OL合法人力仲介機構查詢方式X

媒介國人至境外就業或打工的就業服務機構合法性查詢，勞委會「台

灣就業服務通－國人至海外就業資訊」網站>

暑假打工度假係短期工作，僅有合法的就業服務機構才可以為消費者安排、

仲介海外工作，並非一般的留遊學顧問公司都可以辦理，因此消費者於開

始規劃海外打工度假前，請先至勞委會「台灣就業服務通－國人至海外就

業資訊」網站參考經許可的私立就業服務機構名單，選擇優良合法的仲介

業者，才能確保自己的權益。>

PL教育部青年發展署K青年學生國外度假打工注意事項

該網站蒐羅海外打工度假相關資訊，包括申請資格、應備文件、申辦

護照管道、出發前注意事項、各國勞動相關法令、海外緊急聯絡資訊等，

並有問與答專區，針對常發生之海外打工度假疑問、糾紛處理方式等問題，

均有說明，內容非常豐富詳盡。此外，消費者與仲介業者或海外雇主接洽

時，務必要仔細審閱相關契約，主動爭取合法且合理的勞動條件，例如最

低薪資的保障、工時與加班、申訴管道等等，並記得留存簽訂的契約副本，

當在海外發生勞動糾紛時，可洽我國外交部駐外機構，或尋求教育部駐外

單位之協助。>

教育部青年學生國外度假打工注意事項
http://grad.osa.ncku.edu.tw/ezfiles/69/1069/img/3111/169196407.docx

教育部青年學生赴國外度假打工行前自我檢核表
http://grad.osa.ncku.edu.tw/ezfiles/69/1069/img/3111/190363176.docx
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