
企劃書撰寫

簽呈核示

邀請講者

講座籌備

1.場地申請
2.通識認證
3.文宣製作
4.帆布製作
5.線上報名

講座宣傳
1.海報張貼
2.帆布吊掛
3.電子報發送
4.網站公告

講座辦理
1.講者接待
2.活動攝影
3.場地佈置
4.出席名單確認

撰寫講座成果
1.活動花絮撰寫
2.人數統計
3.滿意度統計
4.經費核銷

NO

YES

生涯規劃與名人書香系列講座標準作業流程
AC07

結案


